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EIPROCESADOR DE TEXTOS

Un Procesador de Palabras es un programa-aplicacion que permite

elaborar documentos de texto con fgrmato, tales como cartas, oficios,
memorandum, articulos, informes, Tienen la
capacidad de crear, guardar e img permitiendo

insertar imdgenes v graficas, aplicar un formato e imprimir facimente.

Existen una gran variedad de procesadores de texto, los mas populares
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Un documento de texto con formato contiene: Caracteres, son los
simbolos de las letras. @mﬁmems o especiales; Parrafo,
conjunto de palabraEQ w delimitados por un el punto v
aparte o el simbolo no imprim  ible 9 ; Pagina. la hoja de se colocan los

parrafos, caracteres o imdgenes; Imdgenes. elementos graficos que

enriquecen el documento.
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Formato de Imdgenes: Las caracteristicas mds importantes
correspondientes al formato de imagenes son: Celores v lineas, tamafio,
disefio, en linea con el texto, detras del texto, delante del texto; anclaje

a la pagina, al parrafo, a un caracter. Una imagen ademas debe contener

un titulo o referencia a su contenido.
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Imagen 2: Las lefras son ef elemento mds
utili gt en fextos
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Aplhcadon de Herramientas de Dibujo
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