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Fecha de elaboracion:Septiembre2020

Expresaras la importancia de las TIC's como herramienta para el manej6 y proceso de datos, identificando los elementos principales de hardware y
software. Utilizaras con facilidad el sistema operativo a través de su entorno grafico, organizando tu informacion de manera eficiente. Reconoceras las
caracteristicas basicas de los diferentes elementos que componen un procesador de palabras y el empleo de las herramientas que proporciona para la

elaboracion de documentos con formato.

* Introduccion al procesador de palabras
* Concepto de procesador de texto y
caracteristicas
* Tipos de procesador de palabras
« Interfaz de un procesador de palabras
* Formato de caracter
* Formato de parrafo
» Formato de pagina
* Campos
* Insercion de imagenes
* Herramientas de dibujo
* Tablas
* Columnas
* Operaciones sobre una archivo de texto con formato
* Operaciones sobre texto, edicion de texto.
* Impresion de documentos

el tema, y portafolio de evidencias, formato digital e
impreso. Es recomendable presentarlos una sesion
posterior cada una a la de la clase correspondiente en
caso de no acreditarla, se puede recuperar en una sesiéon
de asesoria.

* Entrega de documento de demostracion, de aplicacion
del procesador de textos de un texto con formato, en
formato digital , en memoria flash-usb y en formato
impreso, con fecha limite de entrega el dia del examen.

® Presentacion y aprobacion de examen tedrico-practico
sobre el manejo de procesador de textos en la segunda
sesion clase de la semana del 7 de Diciembre de

2020.

Participacion en las horas estudio y
sesiones de asesoria.

Respeto a los normas de laboratorio
de computacion.

Disposicion al registro en la
Bitacora de Laboratorio de
computacion.

Secuencia Tematica Evaluacion. a través de Actitudes Fecha limite de
desarrollo
Las TIC . Presentacion y aprobacion en formato digital e 23/0c¢t/2020
® Terminologia basica en las TIC, Evolucion de la lmpr§sp de los ejercicios correspondientes al ,tema, 5 esp .0 nsgbl ided 'y toma de
computadora ejercicios. Es recomendable presentarlos a mas tardar en |conciencia en el uso adecuado de
P ' la sesion posterior a la de la clase correspondiente. En las tecnologias empleadas.
* Componentes : i
. » caso de no acreditarla se puede recuperar en una sesion
o Hard“lz.are, Dllsposmvos_ de entrada, proceso, de asesoria. Respeto por la propiedad intelectual
salida y ma'ce'namlento. » . Desarrollo  de trabajo de  demostracion,|de la informacion.
© Software, especializado, de programacion, de uso documento, que muestre la interacciéon con una TIC, con
Generaly Slst.e‘mas Operativos. - fecha limite de entrega el dia del examen. Responsabilidad en el manejo de la
o Uso de los dispositivos E/S y almacenamiento. ) ) . informacién.
« Funcionamiento de un equipo de computo * Presentacion de examen teorico-practico en la
* Introduccion al Sistema binario primera sesion clase de la semana del 19 de Octubre | Aprecio al trabajo y estudio en la
de 2020. Para el tema de Introduccion a la computadora |materia
Sistema Operativo
* Previos. * Presentacion y entrega de 4 précticas para el tema, en c . In elaboracid 13/Nov/2020
+ Interfaz Grafica del Sistema Operativo portafolio de evidencias digital. Es recomendable erﬁzpzoméseo ngfsl z Cft’iévii;;gzéonez
« Interaccion con el sistema operativo y software de presentarlos c/u una sesion posterior a la de la clase tiem go forma
aplicacion correspondiente en caso de no acreditarla, se puede POy :
« Propiedades de archivo recuperar en una sesion de asesoria. Asistencia  de  acuerdo  a  la
. ini 16 i * E 1 tracio fi t .. .
Admmlstram?n de archlvo; y carpetas di ptrlega ((116 proglqc ogle (iemos racion en 0(1;1’1’1;1 0 normatividad vigente. 65% del total
* Interaccion de los archivos con el software de igital, en dispositivo de alamacenamiento, de la de sesiones para derecho a
licacio estructura de archivos con la organizacion requerida. Se |.
aplicacion ¢ | dia del intersemestre.
» Organizacion de la informacién mediante entregara ¢/ dia def examen. . o
archivos y carpetas . Ii)rese?taclondy aprobacwn de 'exameln teor.lco-practl_cro Participacién en las sesiones clase y
« La ayuda en el Sistema Operativo sobre ¢l tema de sistema operativo en la - primera sesion | =" o grupales ¢
clase de la semana del 9 de noviembre de 2020 P
individuales.
Procesador de Palabras * Presentacion, aprobacion y entrega de 5 practicas para 11/Dic/ 2020

Ponderacion de aspectos de evaluacion

Criterio de evaluacion Ponderacion Ponderacion de | |Bibliografia disponible en la biblioteca del plantel “José Maria Morelos y Pavon”
Acreditacion ®Informatica para Bachillerato I, Maria Josefina Pérez Martinez, Editorial Alfaomega, 2a.
Ejercicios y practicas 35.00% 25.00% Edicién, ISBN 970'15"1 114-X ) ) o
Evaluaciones tedrico-practicas 35.00% 25.00% ®Laboratorio de. Informatica 1, Alberto R. Martinell, Francisco de la Torre, Editorial
Trabajo de 30.00% 25.00% McG.raw Hill, ISBN 970-10-3-835-5 N o
demostracién : : ®Informatica para cursos de Bachillerato, Gonzalo Ferreyra Cortés, la. Edicion, Editorial
AlfaOmega, ISBN 978-15-0097-0
®Conceptos de computacion, June Jamrich Parson, Editorial Thompson, 6a. Edicion, ISBN
970-686-281-1
Actitudes: 10.00% Internet
* Asistencia a-Entrega Se considera aportacion Suma para Informacion disponible en la Internet.
de actividades (80%) adicional. Se sumara sobre Minimo En el curso se empleara la siguiente ruta para ejercicios y actividades dentro de la Internet
« Participacion Activa el total de los tres criterios aprobatorio http://compeuter.dinamate.org en la seccion de computacion uno
« Conducta anteriores 75% Se debera respetar en el uso de la Internet el emplear las url’s requeridas para las sesiones del
* Puntualidad en Asistencia y Curso.
entrega de actividades Correo institucional: pedro.martinez@iems.edu.mx

La ponderacién de acreditacién total sera de cuando menos el 75% , 45% a 74% Intersemestre y no cubierto menor o igual al 44%
Las sesiones de asesoria seran los todos los dias en el horario asignado a cada grupo, en cubiculo y laboratorio de computacion. Consultar el horario asignada a cada grupo.
Normas. Se aplicaran las normas correspondientes al uso del laboratorio de computacion del plantel “José Maria Morelos Y Pavon”
Nota. Los ejercicos impresos se entregaran solo cuando se tengan sesiones presenciales, en plantel, caso contrario todo sera digital




